
 

 
 

Ai Collaboratori Scolastici 

in servizio presso l’Istituto N. Mandela 

e p.c. Ai docenti Responsabili di sede 
 

OGGETTO: comunicazione orario di servizio dal 30/11/2020 – Collaboratori Scolastici 
 

Con la presente si trasmette l’orario di servizio dei Collaboratori scolastici a partire dal 30/11/2020. 

 
Si coglie l’occasione per ricordare alle SS.LL. che le richieste di ferie, permessi (anche brevi), recupero, ecc. e lo  

svolgimento di ore in eccedenza al proprio orario di servizio, devono essere inoltrate tramite la modulistica presente 
sul sito della scuola. E’ altresì indispensabile concordarne la fruibilità con la Dirigente Scolastica e/o la DSGA. 
 
Il personale è tenuto alla sistemazione dei magazzini, degli archivi e a collaborare attivamente con i membri della 
Commissione Inventario (Ass.ti tecnici G.F. e Di G.G.) nella ricognizione dei beni inventariati e a modificare il proprio 

turno di servizio come da accordi presi con la DSGA e/o in base a particolari esigenze didattiche communicate  
dai docenti Responsabili di sede. 
 

ORARIO PROVVISORIO COLLABORATORI SCOLASTICI DAL 30/11/2020 

  

VIA IMPASTATO VIA MORANDI VIA ROMA SEG. 

B.S C.P S.A D'A.L M.C G.E G.A F.K. Z.L. S.F. S.M. D.T.A K.S. F.C. S.S. Z.P. D'A.L G.A. L.R.F P.T 
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Per qualsiasi informazione, chiarimento o richieste in merito, si prega contattare la DSGA. 

 

                  LA DSGA               LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                 Gabrini Mirca                          Dott.ssa Monica Giovanelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs.39/93                               ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs.39/93 
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