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La sottoscritta Giovanelli Monica Dirigente Scolastico dell'lstituto di Istruzione Superiore
“‘Nelson Mandela” di Castelnovo ne’ Monti, in qualita di titolare del trattamento dei dati
personali , ai sensi e per gli effetti dell'art. 29 del Decreto Legislativo 196 del 30 giugno
2003,

NOMINA

La Sig.ra ZAMPOLINI MARA nata a Castelnovo ne’ Monti il 13/01/1966, che svolge le
funzioni di Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi presso questo Istituto

Responsabile del trattamento dei dati

e pertanto avra' il compito di vigliare affinche’ il trattamento dei dati personali di cui I'lstituto
e' responsabile avvenga nel rispetto delle vigenti disposizioni.

Per fini esclusivamente istituzionali questo Istituto tratta dati personali relativi ad alunni,
genitori, personale dipendente e fornitori.

| compiti dei Responsabili dei trattamenti sono:

- Assicurare il rispetto delle misure di sicurezza ai sensi delle normative e dei disciplinari
tecnici vigenti in materia di dati personali;

- Assicurare il rispetto delle disposizioni impartite dal Titolare dei dati;

- Provvedere alla redazione ed all'aggiornamento del Documento Programmatico della
Sicurezza entro i termini stabiliti per legge;

- Tenere aggiornato I'elenco relativo ai trattamenti effettuati;

- Tenere aggiornato uno o piu' elenchi delle sedi e/o uffici e dei sistemi di elaborazione
interessati ai trattamenti; definirne periodicamente modalita' di accesso e valutazione
dei rischi in considerazione degli archivi presenti nei locali e nelle apparecchiature

- Nominare uno o piu' incaricati del trattamento dei dati definendone le mansioni e
responsabilita’ anche per trattamenti effettuati senza I'ausilio di strumenti elettronici;

- Nominare, nel caso lo ritenga opportuno, uno o piu' responsabili della gestione delle
apparecchiature elettroniche ;

- Nominare, nel caso lo ritenga opportuno,uno o piu' responsabili della procedura di copia
di sicurezza dei dati e definirne le modalita’ ;
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Richiedere ai fornitori di software gestionali utilizzati dichiarazioni di conformita’ al
D.Lgs. 196/2003;

In caso di elaborazioni esterne richiedere al Gestore Autocertificazione di conformita'
del sistema e Lettera di assunzione di responsabilita’ dei dati trattati:

Attribuire le credenziali di accesso e custodirne copia;

Definire modalita’ di accesso ai dati da parte di tecnici esterni per interventi di
aggiornamento, manutenzione o ripristino dati;

interagire con il Garante, in caso di richieste di informazioni o con qualunque altra
Autorita' preposta ai controlli in materia di trattamento di dati;

Contribuire a definire e tenere aggiornato un regolamento di Istituto che definisca
modalita’ di accesso e responsabilita’ per I'utilizzo di apparecchiature elettroniche in
carico all'lstituto da parte di personale dipendente, di alunni ovvero di enti o
associazioni esterne ;

verificare che l'informativa all'interessato sia stata effettuata;

Operare affinche’ all'interessato siano garantiti i diritti di cui all'art.7 ed assicurare una
sollecita risposta ad eventuali reclami;

Riferire al titolare al verificarsi di condizioni che possono compromettere la sicurezza e
l'osservanza delle disposizioni di legge;

Prevedere formazione ed aggiornamento del personale in merito al trattamento dei dati.

La presente nomina e' a tempo indeterminato e puo' essere revocata senza preavviso.

Castelnovo ne’ Monti, 13/12/2017

protezione dei dati personali.

Il Responsabile

NI




